














 

 

แผนปฏบิัตกิารจัดเกบ็ภาษีที่ดนิและสิง่ปลกูสรา้ง ประจำป ีพ.ศ.2566 
เทศบาลตำบลหนองเสมด็ อำเภอเมอืงตราด จงัหวดัตราด 

ขัน้ตอน ขัน้ตอนของกจิกรรม ระยะเวลา 
ขัน้ตอนที ่๑ การเตรยีมการ  

 ๑.1 สำรวจข้อมูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ. ภาษี
ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 
 

 ๑.๒ จัดทำรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พฤศจิกายน 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้า 

ของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (รายบุคคล) 
พฤศจิกายน 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างเพื่อขอแก้ไข ธันวาคม 
 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท.ประเมินราคาอัตรา

ภาษีท่ีจัดเก็บ 
มกราคม 

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม– กุมภาพันธ์  
 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง มกราคม  
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง   กุมภาพันธ์ 
 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.7) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ์  
 1.10 รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ์ - เมษายน 

ขัน้ตอนที ่๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 1. รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 
 2. รับชำระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาท่ีกำหนด พฤษภาคม - กันยายน 
 กรณีปกติ  
     - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

(ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม - เมษายน 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง

หนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  

พฤษภาคม - กันยายน 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาท่ีกำหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง
หนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  

พฤษภาคม - กันยายน 

 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน   
      - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน 

ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  
พฤษภาคม - กันยายน 
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ขัน้ตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบตั ิ

 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
     ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม ่     

(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
กุมภาพันธ์  - เมษายน 

  ๒. ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
     ๓. ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 
     ๔. รับชำระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพิ่ม   มีนาคม – กันยายน 

ขัน้ตอนที ่3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 ๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
     - เมื่อใกล้จะส้ินสุดเวลาท่ีประกาศกำหนดให้ชำระภาษี ให้

มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ชำระภาษี 
พฤษภาคม 

     - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 
     - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา  

(มีเบ้ียปรับและเงินเพิ่ม) 
 

     - มีหนั ง สือแจ้งเตือนกรณี ผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา   

 

     - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
     - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขาย

ทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวัน
นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 
 3.รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ให้คณะ 

กรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 



 

 

แผนปฏบิัตงิานการจดัเก็บปา้ย  ประจำป ีพ.ศ.2566 
เทศบาลตำบลหนองเสมด็ อำเภอเมอืงตราด จงัหวดัตราด 

 แยกปฏบิัตติามขัน้ตอนของกจิกรรม 

ขัน้ตอน ขัน้ตอนของกจิกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบตั ิ
ขัน้ตอนที ่๑ การเตรยีมการ  

 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ตุลาคม 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม - กุมภาพันธ์ 
 ๑.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง

รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม 

ขัน้ตอนที ่๒ ดำเนนิการจดัเกบ็  
 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
 - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความถูกต้อง        มกราคม - มีนาคม 
      - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมิน

ภาษี (ภ.ป.๓)        
มกราคม - เมษายน 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน - ธันวาคม 
      - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 
 ๒.๓ การชำระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 
 กรณีปกต ิ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
มกราคม - พฤษภาคม 

 กรณพีเิศษ  
      (๑) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันท่ีได้รับ

แจ้งผลการประเมิน 
 

             - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม          เมษายน - กันยายน 
      (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
          ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 
          ๒. ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี                   กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
          ๓. ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม 
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ขัน้ตอน ขัน้ตอนของกจิกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบตั ิ
            ๔. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม - กันยายน 
            ๕. ปฏิบัติตามคำส่ังศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ขัน้ตอนที ่๓ ประเมนิผลและเรง่รดัการจดัเกบ็  
 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียงัไม่ยื่นแบบ (เพื่อใกล้จะส้ินสุดเวลาท่ี

ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ีไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ท่ียังไม่
ชำระภาษี 

 

           - ครั้งท่ี ๑  พฤษภาคม 
           - ครั้งท่ี ๒           มิถุนายน 
           - ครั้งท่ี 3 กรกฎาคม 
      - รับชำระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๕          เมษายน - กันยายน 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ)  ส่งเรื่องให้

นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 
กนัยายน 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา พฤษภาคม 
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ชำระภาษี  
           - ครั้งท่ี ๑      พฤษภาคม 
           - ครั้งท่ี ๒      มิถุนายน 
           - ครั้งท่ี ๓       กรกฎาคม 
      - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม    พฤษภาคม - กันยายน 
      - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมชำระภาษี 
ตุลาคมเป็นต้นไป 

                          
 
 
 
 
 
 
 

 




